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東科協2017-006
平成29年2月27日
会員各位

東京科学機器協会
　　　技 術 委 員 会
　委員長 入江一光
「英文ビジネスメール講座」（全10回）ご案内
この度，当委員会では，「英文ビジネスメール講座」を下記の通り開催いたします。

本講座では，ビジネスを中心としたコミュニケーションの基礎知識，英文ビジネスメールに必須のノウハウやルールを学ぶ機会を提供いたします。
文章の構成や作法，表現，ビジネスの定型文章の解説とともに，引合いの対応や申込みといったメールの作文を演習し身につけるという，実践的な内容となっております。
少人数制による全10回の集中講座で，講師と直接やりとりができるため，短期間で集中して学ぶことができます。
また，講師の杉山先生は，かつて科学機器業界に従事したことがあります。テキストの文例を業界向けに反映して，より身近な内容とする予定です。
これから貿易に取り組もうとする方や，貿易に関心のある方はもちろん，すでに貿易に従事されている方にとっても正しい英語表現や見落としがちな要点を改めて学習する貴重な機会と存じます。
記
●開催日時： 毎週月曜日18時30分～20時00分（5/1，5/29休講）

 （全10回）   4月10日（月），4月17日（月），4月24日（月），5月8日（月），
5月15日（月），5月22日（月），6月5日（月），6月12日（月），
6月19日（月），6月26日（月）
●会場： 東京科学機器協会　会議室
●講師： 杉山　晴信　氏（獨協大学　外国語学部英語学科　教授）

●講義の概要： 初講（4月10日）は，講座全体の説明と総論。

　　　　　　　 二講目以降は，「ビジネスeメールの構成と基本」，「会社用社交メール」，

「貿易業務用メール」
●参加資格： 東京科学機器協会　会員企業に所属する方
●参加対象： 高校卒業程度の基本的な英語の読み書きが可能な方で，自身が貿易業務に携わる方，これから携わろうとする方及び関心のある方。
●受講料： 20,000円（10回分）
　　　　　　   ※初回に徴収いたします（領収書発行）。
●定員： 15名程度　先着順，定員に達し次第締切り。
※ただし，パソコンをご用意いただける方を優先させていただく場合があります。 
●締切： 3月24日（金）
＊申込み（お問合せ）先：東京科学機器協会　事務局（EQ \* jc2 \* "Font:ＭＳ 明朝" \* hps12 \o\ad(\s\up 11(かん),菅)）

　　　　　　　　　　　　TEL：03-3661-5131　　FAX：03-3668-0324

以上
お申込みFAX：０３-３６６８-０３２４ eq \o\ac(○,↑)
東京科学機器協会　行
「英文ビジネスメール講座」（全10回）
受　講　申　込　書

申込日：　月　日

貴社名　：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
所属・役職名：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
氏　　　　名：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

住　　　　所：

　〒
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
電話番号：　　　　　　　　　　　　FAX番号：　　　　　　　　　　　
ｅメール：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
パソコン：　　　　　・あり　　　　　　　　・無し　　　　　　　　　
WEB配信：2/27
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